
Приложение 5к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Признание садового дома жилым домом и жилогодома садовым домом» на территории городскогоокруга муниципального образованиягород Иркутск
ФОРМА, СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Основание для началаадминистративнойпроцедуры
Содержаниеадминистративных действий

Сроквыполненияадминистративных действий

Должностное лицо,ответственное завыполнениеадминистративногодействия

Местовыполненияадминистративногодействия/используемаяинформационнаясистема

Критерии принятиярешения
Результатадминистративногодействия, способфиксации
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1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступлениезаявления идокументов дляпредоставлениямуниципальной услугив уполномоченныйорган

Прием и проверкакомплектности документовна наличие/отсутствиеоснований для отказа вприеме документов,предусмотренных пунктом 28Административногорегламента

До 1 рабочегодня Специалиступолномоченногооргана, ответственногоза предоставлениемуниципальной услуги

Уполномоченныйорган/ГИС/ПГС Регистрация заявленияи документов в ГИС(присвоение номера идатирование);назначениедолжностного лица,ответственного запредоставлениемуниципальной услугии передача емудокументов
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Регистрация заявления, вслучае отсутствия основанийдля отказа в приемедокументов

специалиступолномоченногооргана, ответственныйза регистрациюкорреспонденции

Уполномоченныйорган/ГИС

2. Получение сведений посредством СМЭВ
пакетзарегистрированныхдокументов,поступившихдолжностному лицу,ответственному запредоставлениемуниципальной услуги

направлениемежведомственных запросовв органы и организации
4 (четыре)календарныхдня

специалиступолномоченногооргана, ответственногоза предоставлениемуниципальной услуги

уполномоченныйорган/ГИС/ПГС/СМЭВ
отсутствиедокументов,необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги, находящихсяв распоряжениигосударственныхорганов(организаций)

направлениемежведомственногозапроса в органы(организации)предоставляющиедокументы (сведения),предусмотренныепунктом 26Административногорегламента, в том числес использованиемСМЭВ
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получение ответов намежведомственные запросы,формирование полногокомплекта документов

3 рабочих днясо днянаправлениямежведомственного запроса ворган илиорганизацию,предоставляющие документ иинформациюесли иные срокинепредусмотренызаконодательством РФ исубъекта РФинформацию,если сроки непредусмотренызаконодательством РФ исубъекта РФ

специалистУполномоченногооргана, ответственногоза предоставлениемуниципальной услуги

Уполномоченныйорган/ГИС/ПГС/СМЭВ
получение документов(сведений),необходимых дляпредоставлениямуниципальной услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
пакетзарегистрированныхдокументов,поступившихдолжностному лицу,ответственному запредоставлениемуниципальной услуги

Проверка соответствиядокументов и сведенийтребованиям нормативныхправовых актовпредоставлениямуниципальной услуги

3 (три)календарныхдня
специалиступолномоченногооргана, ответственногоза предоставлениемуниципальной услуги

Уполномоченныйорган/ГИС/ПГС основания отказа впредоставлениимуниципальнойуслуги,предусмотренныепунктом 28Административногорегламента

проект результатапредоставлениямуниципальной услуги
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4. Принятие решения

проект результатапредоставлениямуниципальной услуги
Принятие решения опредоставлениимуниципальной услуги

4 (четыре)календарныхдня
специалиступолномоченногооргана, ответственногоза предоставлениемуниципальнойуслуги;

Уполномоченныйорган/ГИС/ПГС Результатпредоставлениямуниципальной услуги,подписанныйусиленнойквалифицированнойподписьюруководителем
5. Выдача результата

формирование ирегистрациярезультатамуниципальнойуслуги, указанного впункте 46Административногорегламента, в формеэлектронногодокумента в ГИС

Регистрация результатапредоставлениямуниципальной услуги
после окончанияпроцедурыпринятиярешения (вобщий срокпредоставлениямуниципальнойуслуги невключается)

специалиступолномоченногооргана, ответственногоза предоставлениемуниципальной услуги

Уполномоченныйорган/ГИС Внесение сведений оконечном результатепредоставлениямуниципальной услуги
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Направление вмногофункциональный центррезультата муниципальнойуслуги в форме электронногодокумента, подписанногоусиленнойквалифицированнойэлектронной подписьюуполномоченногодолжностного лицауполномоченного органа

в сроки,установленныесоглашением овзаимодействиимеждууполномоченным органом имногофункциональным центром

специалиступолномоченногооргана, ответственногоза предоставлениемуниципальной услуги

Уполномоченныйорган/АИС МФЦ Указание заявителемв Запросе способавыдачи результатамуниципальнойуслуги вмногофункциональном центре, а такжеподача Запроса черезмногофункциональный центр

выдача результатамуниципальной услугизаявителю в формебумажного документа,подтверждающегосодержаниеэлектронногодокумента, заверенногопечатьюмногофункциональногоцентра; внесениесведений в ГИС овыдаче результатамуниципальной услуги

Направление заявителюрезультата предоставлениямуниципальной услуги вличный кабинет на Единомпортале

3 (три) рабочихдня специалиступолномоченногооргана, ответственногоза предоставлениемуниципальной услуги

ГИС Результатмуниципальной услуги,направленныйзаявителю в личныйкабинет на Единыйпортал

_____________________




