
 
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ИРКУТСКА 

  

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
от ___________ № ______________ 
 
 
 

от 30.12.2025 №031-06-972/25 
 
О внесении изменений в 
постановление администрации 
города Иркутска 
от 16 сентября 2021 года 
№ 031-06-663/21 
 

 
В целях приведения муниципального правового акта города Иркутска 

в соответствие с законодательством Российской Федерации, руководствуясь 
статьей 16 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33-Ф3 «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации города 
Иркутска от 24 ноября 2010 года № 031-06-2856/10, администрация города 
Иркутска 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 
 
 
1.  Внести в постановление администрации города Иркутска 

от 16 сентября 2021 года № 031-06-663/21 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации, копий архивных документов, хранящихся 
в отделе документационного обеспечения и архива организационного 
управления аппарата администрации города Иркутска, по запросам 
заявителей» и о внесении изменения в раздел 1.5 «Муниципальные услуги 
в сфере архивного дела» таблицы № 1 реестра муниципальных услуг 
(функций) города Иркутска, утвержденного постановлением 
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администрации города Иркутска от 6 апреля 2011 года № 031-06-642/11» 
с последними изменениями, внесенными постановлением администрации 
города Иркутска от 30 апреля 2025 года № 031-06-287/25 
(далее – постановление), следующие изменения: 

1) в наименовании слова «и о внесении изменения в раздел 1.5 
«Муниципальные услуги в сфере архивного дела» таблицы № 1 реестра 
муниципальных услуг (функций) города Иркутска, утвержденного 
постановлением администрации города Иркутска от 6 апреля 2011 года                 
№ 031-06-642/11» исключить; 

2) в преамбуле: 
после слова «руководствуясь» дополнить словами «Федеральным 

законом от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в единой системе публичной власти»,»; 

слова «статьей 16 Федерального закона от 6 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации»,» исключить; 

3) в Административном регламенте предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление информации, копий архивных документов, 
хранящихся в отделе документационного обеспечения и архива 
организационного управления аппарата администрации города Иркутска, по 
запросам заявителей», являющемся Приложением № 1 к постановлению: 

подпункт 8 пункта 2 признать утратившим силу; 
в пункте 3: 
подпункт 3 изложить в следующей редакции: 
«3) Федеральный закон от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной 
власти». 

Опубликован в изданиях: «Собрание законодательства Российской 
Федерации», 24 марта 2025 года, № 12, ст. 1200; «Российская газета», 
26 марта 2025 года, № 65-66; «Парламентская газета», 27 марта 2025 года, 
№ 10с.;»; 

подпункт 8 изложить в следующей редакции: 
«8) постановление администрации города Иркутска 

от 9 февраля 2025 года № 031-06-72/25 «Об утверждении реестра 
муниципальных услуг города Иркутска». 

Опубликовано: «Ведомости органов местного самоуправления 
города Иркутска», № 02 (Постановления администрации города Иркутска, 
постановления мэра города Иркутска), 28 февраля 2025 года, «Иркутск 
официальный», № 6, 21 февраля 2025 года (без приложений);»; 

подпункт 2 пункта 5 изложить в следующей редакции: 
«2) адрес электронной почты: barkovskaya_d@admirk.ru,  

sidorova_o@ admirk.ru»;»; 
в пункте 10: 
в подпункте 5 слова «(далее Портал).» заменить словами 

«(далее – Портал).»; 

mailto:barkovskaya_d@admirk.ru
mailto:sidorova_o@admirk.ru
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дополнить подпунктом 6 следующего содержания: 
«6) посредством электронной почты, указанной в подпункте 2 пункта 5 

настоящего Административного регламента (далее – электронная почта).»;  
в подпункте 4 пункта 14 слова «(далее запрос).» заменить словами 

«(далее – запрос).»; 
в подпункте 1 пункта 21 слова «информационных писем;» заменить 

словами «информационных писем, иной документной информации;»; 
пункт 22 изложить в следующей редакции: 
«22. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более  

21 (двадцати одного) рабочего дня со дня регистрации запроса в Отделе.»; 
пункт 23 признать утратившим силу; 
абзац второй пункта 27 признать утратившим силу; 
в пункте 34 слова «посредством Портала.» заменить словами 

«посредством электронной почты.»; 
в подпункте 2 пункта 37 слова «, подписанного тем видом электронной 

подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для 
подписания таких документов, направленного посредством Портала.» заменить 
словами «посредством электронной почты, в соответствии с пунктом 47 
настоящего Административного регламента.»; 

в подпункте 8 пункта 46 слова «, подписанных тем видом электронной 
подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для 
подписания таких документов, посредством Портала.» заменить словами 
«посредством электронной почты, в соответствии с пунктом 47 настоящего 
Административного регламента.»; 

пункт 47 изложить в следующей редакции: 
«47. Запрос и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, указанные в пункте 25 настоящего Административного 
регламента, могут быть направлены в Отдел посредством электронной почты 
в форме: 

1) электронных документов, пописанных тем видом электронной 
подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для 
подписания таких документов; 

2) электронных документов путем сканирования непосредственно 
с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка).»; 

пункт 49 признать утратившим силу; 
в пункте 50 слова «, оказываемой в электронном виде посредством 

Портала,» исключить; 
в подпункте 3 пункта 53 слова «, подписанных тем видом электронной 

подписи, который установлен законодательством Российской Федерации для 
подписания таких документов, посредством Портала;» заменить словами 
«посредством электронной почты, в соответствии с пунктом 47 настоящего 
Административного регламента;»; 
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пункт 56 дополнить абзацем пятым: 
«Заявитель, обратившийся для предоставления муниципальной услуги 

в МФЦ, в целях установления личности вправе представить работнику МФЦ 
сведения, содержащиеся в документе, удостоверяющем его личность, 
посредством предъявления с использованием мобильного приложения 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» двухмерного штрихового 
кода (QR-кода). В данном случае проверка срока действия документа, 
удостоверяющего личность заявителя, работником МФЦ не осуществляется.»; 

в подпункте 2 пункта 61 слова «не позднее рабочего дня, следующего 
за днем» заменить словами «в день»; 

пункт 63 изложить в следующей редакции: 
«63. Максимальный срок выполнения административной 

процедуры – день поступления от заявителя запроса и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.»; 

в абзаце первом пункта 69 слова «1 (Одного) рабочего дня, следующих» 
заменить словами «1 (одного) рабочего дня, следующего»; 

в пункте 70 слова «2 (Двух)» заменить словами «2 (двух)»; 
в пункте 72 слова «4 (Четырех)» заменить словами «4 (четырех)»; 
в подпункте 1 пункта 77: 
абзац первый изложить в следующей редакции: 
«1) направляет отказ в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа 
посредством электронной почты – в случае, если в запросе заявителем указан 
способ получения результата предоставления муниципальной услуги через 
электронную почту.»;  

в абзаце втором: 
слова «посредством Портала» заменить словами «посредством 

электронной почты»; 
в абзаце первом пункта 82 слова «2 (Двух)» заменить словами «2 (двух)»; 
в пункте 84 слова «2 (Двух) рабочих дней, следующих» заменить словами 

«1 (одного) рабочего дня, следующего»; 
в абзаце первом пункта 89 слова «2 (двух) рабочих дней, следующих 

за днем» заменить словами «в день»; 
в абзаце первом пункта 90 слова «5 (пяти)» заменить словами «6 (шести)»; 
дополнить пунктом 911 следующего содержания: 
«911. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является получение специалистом Отдела документов, указанных 
в пункте 28 настоящего Административного регламента, и приложение их 
к перечню документов, представленных заявителем.»; 

в пункте 94 слова «1 (Одного)» заменить словами «1 (одного)»; 
пункт 95 изложить в следующей редакции: 
«95. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, специалист Отдела в срок, установленный пунктом 94 
настоящего Административного регламента: 
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1) подготавливает в двух экземплярах проект уведомления либо решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему 
запросом и документами, с указанием оснований для такого отказа, 
предусмотренных пунктом 31 настоящего Административного регламента; 

2) передает проект уведомления либо решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему запросом 
и документами на рассмотрение заместителю начальника Отдела – главному 
архивариусу; 

3) обеспечивает согласование и подписание проекта уведомления либо 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги: 

у заместителя начальника Отдела – главного архивариуса – в течение  
1 (одного) рабочего дня с момента получения проекта уведомления либо 
решения об отказе; 

у начальника Отдела – в течение 1 (одного) рабочего дня с момента 
получения проекта уведомления либо решения об отказе; 

 у начальника организационного управления аппарата администрации 
города Иркутска – в течение 2 (двух) рабочих дней с момента получения 
проекта уведомления либо решения об отказе. 

4) регистрирует подписанное уведомление либо решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги в журнале исходящей 
корреспонденции. 

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный 
специалист Отдела информирует заявителя о причинах такого отказа 
с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня 
установленных федеральными законами и (или) иными нормативными 
правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ 
в предоставлении муниципальной услуги.»; 

пункт 96 изложить в следующей редакции: 
«96. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, специалист Отдела: 
1) в течение 6 (шести) рабочих дней производит поиск и подготовку 

информации для предоставления муниципальной услуги; 
2) в течение 1 (одного) рабочего дня подготавливает архивную справку, 

архивную выписку, архивную копию, информационное письмо, иную 
документную информацию и передает на рассмотрение 
и подписание заместителю начальника Отдела – главному архивариусу; 

3) обеспечивает согласование и подписание архивной справки, архивной 
выписки, архивной копии, информационного письма, иной документной 
информации: 

у заместителя начальника Отдела – главного архивариуса – в течение 
1 (одного) рабочего дня с момента получения архивной справки, архивной 
выписки, архивной копии, информационного письма, иной документной 
информации; 

у начальника Отдела – в течение 1 (одного) рабочего дня с момента 
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получения архивной справки, архивной выписки, архивной копии, 
информационного письма, иной документной информации; 

у начальника организационного управления аппарата администрации 
города Иркутска – в течение 2 (двух) рабочих дней с момента получения 
архивной справки, архивной выписки, архивной копии, информационного 
письма, иной документной информации. 

Специалист Отдела регистрирует архивную справку, архивную выписку, 
архивную копию, информационное письмо, иную документную информацию 
в журнале исходящей корреспонденции.»; 

в пункте 97 слова «5 (Пяти)» заменить словами «12 (двенадцати)»; 
в пункте 98 слова «либо отказа в предоставлении муниципальной услуги» 

заменить словами «, уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в пункте 100 слова «либо отказа в предоставлении муниципальной 
услуги» заменить словами «, уведомления либо решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги»; 

в пункте 102: 
в абзаце первом:  
слова «3 (трех)» заменить словами «2 (двух)»; 
слова «либо отказа в предоставлении муниципальной услуги,» заменить 

словами «, уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»; 

в подпункте 1: 
в абзаце первом: 
слова «отказ в предоставлении муниципальной услуги либо» заменить 

словами «уведомление либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»;  

слова «, подписанного тем видом электронной подписи, который 
установлен законодательством Российской Федерации для подписания таких 
документов, посредством Портала, – в случае если в запросе указан способ 
получения результата предоставления муниципальной услуги через Портал.» 
заменить словами «посредством электронной почты – в случае, если в запросе 
заявителем указан способ получения результата предоставления 
муниципальной услуги через электронную почту.»; 

в абзаце втором: 
слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги, посредством 

Портала» заменить словами «уведомления либо решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги, посредством электронной почты»; 

слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги,» заменить 
словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»; 

в подпункте 2 слова «отказ в предоставлении муниципальной услуги» 
заменить словами «уведомление либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в подпункте 3: 
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в абзаце первом слова «отказ в предоставлении муниципальной услуги» 
заменить словами «уведомление либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в абзаце втором слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги,» 
заменить словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»; 

в пункте 103 слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги» 
заменить словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в пункте 104 слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги» 
заменить словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в пункте 105: 
в абзаце первом слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги» 

заменить словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в абзаце втором слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги» 
заменить словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в пункте 106 слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги» 
заменить словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в пункте 107: 
в подпункте 1 слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги» 

заменить словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в подпункте 2 слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги» 
заменить словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в пункте 108: 
в абзаце первом слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги» 

заменить словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в подпункте 1 слова «отказ в предоставлении муниципальной услуги» 
заменить словами «уведомление либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в подпункте 2 слова «отказ в предоставлении муниципальной услуги» 
заменить словами «уведомление либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в подпункте 3 слова «отказ в предоставлении муниципальной услуги» 
заменить словами «уведомление либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в пункте 109 слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги» 
заменить словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 
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в пункте 110: 
слова «3 (трех)» заменить словами «2 (двух)»; 
слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги либо» заменить 

словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»; 

в пункте 111 слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги» 
заменить словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в пункте 112: 
слово «сведений» заменить словом «отметки»; 
слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги» заменить 

словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в пункте 113 слова «отказе в предоставлении муниципальной услуги 
либо» заменить словами «уведомлении либо решении об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги,»; 

в пункте 115 слова «в журнале исходящей корреспонденции» заменить 
словами «в журнале учета запросов»; 

в пункте 116: 
в подпункте 1 слова «отказе в предоставлении муниципальной 

услуги – устраняет техническую ошибку путем подготовки проекта 
исправленного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги» заменить словами «уведомлении либо решении об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги – устраняет техническую 
ошибку путем подготовки проекта исправленного отказа в приеме документов, 
уведомления либо решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги»; 

в подпункте 3 слова «отказе в предоставлении муниципальной услуги,» 
заменить словами «уведомлении либо решении об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»; 

в пункте 117: 
в подпункте 1: 
слова «отказе в предоставлении муниципальной услуги» заменить 

словами «уведомлении либо решении об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

слова «либо проект отказа в предоставлении муниципальной услуги» 
заменить словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги»; 

в подпункте 3 слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги,» 
заменить словами «уведомлении либо в решении об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»; 

в пункте 118: 
в абзаце первом слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги,» 

заменить словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»; 
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в подпункте 1 слова «отказ в предоставлении муниципальной услуги,» 
заменить словами «уведомление либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»; 

в подпункте 2 слова «отказ в предоставлении муниципальной услуги,» 
заменить словами «уведомление либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»; 

в подпункте 3 слова «отказ в предоставлении муниципальной услуги,» 
заменить словами «уведомление либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»; 

в пункте 119 слова «отказ в предоставлении муниципальной услуги,» 
заменить словами «уведомление либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»; 

в пункте 120: 
в подпункте 1: 
слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги,» заменить 

словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»; 

слова «в журнале исходящей корреспонденции» заменить словами 
«в АИС и журнале учета запросов»; 

в подпункте 2: 
слова «отказа в предоставлении муниципальной услуги,» заменить 

словами «уведомления либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги,»; 

слова «в журнале исходящей корреспонденции» заменить словами 
«в АИС и журнале учета запросов»; 

Приложение 1 изложить в новой редакции согласно Приложению 1 
к настоящему Постановлению; 

Приложение 2 изложить в новой редакции согласно Приложению 2 
к настоящему Постановлению; 

Приложение 3 изложить в новой редакции согласно Приложению 3 
к настоящему Постановлению. 

 
2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем 

его официального опубликования, за исключением положения, 
для которого настоящим пунктом установлен иной срок вступления 
в силу. 

Абзац третий подпункта 2 пункта 1 настоящего Постановления вступает 
в силу с 1 января 2027 года. 

 
3. Отделу документационного обеспечения и архива организационного 

управления аппарата администрации города Иркутска внести в оригинал  
постановления администрации города Иркутска от 16 сентября 2021 года 
№ 031-06-663/21 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации,копий 
архивных документов, хранящихся в отделе документационного обеспечения 
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и архива организационного управления аппарата администрации города 
 
Иркутска, по запросам заявителей» и о внесении изменения в раздел 1.5 
«Муниципальные услуги в сфере архивного дела» таблицы № 1 реестра 
муниципальных услуг (функций) города Иркутска, утвержденного 
постановлением администрации города Иркутска от 6 апреля 2011 года № 031-
06-642/11» информационную справку о внесенных настоящим Постановлением 
изменениях. 

 
4. Управлению по информационной политике аппарата администрации 

города Иркутска опубликовать настоящее Постановление с приложениями 
и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления 
города Иркутска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на 

заместителя мэра – руководителя аппарата администрации города Иркутска. 
 
 
 
Мэр города Иркутска                                                                               Р.Н. Болотов 



 

 


